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IL MANUALE

“Il manuale di gestione documentale descrive il sistema di 
gestione informatica dei documenti e fornisce le istruzioni 
per il corretto funzionamento del servizio per la tenuta del 

protocollo informatico, della gestione dei flussi documentali 
e degli archivi.” 

Linee guida AgID sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici, p. 25



 IL MANUALE PAT – le versioni principali

 



  

MANUALE DI GESTIONE 2023 – 
file xml segnatura di protocollo/1

Allegato 6 delle Linee guida AgID sulla formazione, gestione e conservazione 
dei documenti informatici



  

MANUALE DI GESTIONE 2023 – 
file xml segnatura di protocollo/2

Allegato 6 delle Linee guida AgID sulla formazione, gestione e conservazione 
dei documenti informatici



  

MANUALE DI GESTIONE 2023 – 
segnatura permanente protocolli in partenza



  

MANUALE DI GESTIONE 2023 – 
nuovi riferimenti segnatura di protocollo

File xml segnatura di protocollo - paragrafo 3.2.2

- paragrafo 3.2.5

Segnatura permanente 
documenti protocollati in 
partenza (in formato pdf)

- paragrafo 3.2.2
- paragrafo 3.5.1
- paragrafo 3.8
- paragrafo 4.1
- paragrafo 10.3



  

MANUALE DI GESTIONE 2023 – 
rif. alla segnatura permanente nella carta 

intestata
Allegato 9 del manuale (modelli di carta intestata)



  

MANUALE DI GESTIONE 2023 – 
verbali Comitati e Commissioni

Procedure 
standardizzate per la 

gestione documentale 
dei verbali di Comitati 

e Commissioni PAT  P
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MANUALE DI GESTIONE 2023 – 
elenco dei formati file gestiti in P.I.Tre.

Allegato 15 del manuale



  

MANUALE DI GESTIONE 2023 – 
aggiornamento piano di conservazione

Aggiornamento del 
piano unico di 

conservazione degli 
atti della Provincia 
autonoma di Trento
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Per informazioni

contattare l’Ufficio Beni archivistici, librari e 
Archivio provinciale della Soprintendenza per i 
Beni culturali:

Mail conservazione.pat@provincia.tn.it

Tel. Carlo Bortoli (0461-499712)
Tel. Annamaria Lazzeri (0461-497289) 

mailto:conservazione.pat@provincia.tn.it
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